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.  PALAVRAS-CHAVE

e CONTRIBUICAO, PREVIDENCIARIA, ENTE MUNICIPAL, PATROCINADORES,
APORTE, TERMO, PARCELAMENTOS

ll. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

PMAR Prefeitura Municipal de Angra dos Reis

Patrocinadores

Orgaos do Municipio de Angra dos Reis que repassam as contribuices
servidor e patronal para o AngraPrev.

DIPR Demonstrativo de Informacdes Previdenciarias e Repasses

Fontes de Custeio

[ll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

Origens das receitas que permitem custear as despesas administrativas
e previdenciarias da unidade gestora do RPPS.

e O resultado obtido ao final do processo € garantir o recebimento dos valores que
deixaram de ser repassados elo ENTE devidamente corrigidos.

IV. LEGISLACAO APLICADA

Referéncia Descricdo

Inserir legislagcéo Municipal

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Oficio de Cobranca

VI. INDICADORES

Referéncia Descricao

Documento oficial da Presidéncia para cobrar o pagamento dos
débitos identificados pela Tesouraria do AngraPrev.

Elaborado por

DIRETORIA FINANCEIRA

Aprovado por
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N Identificar e cobrar g Quanto

Auséncia de o P bancario,
100% da auséncia Mensal : menor,

repasse Sistema
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Contabil

VIl. OUTRAS OBSERVACOES

e Recursos Previdenciarios (Fontes de Custeio)
i.  Contribui¢cdes do ente federativo (patronal);

il Contribuigdes dos segurados ativos, inativos e pensionistas;
iii. Receitas decorrentes de investimentos e patrimoniais;

iv.  Valores recebidos a titulo de compensacao financeira;

v.  Valores aportados pelo ente federativo (aportes)

vi.  Demais dotacdes previstas no orcamento;

vii.  Outros bens, direitos e ativos com finalidade previdenciaria.
VIII. PROCEDIMENTOS

Os procedimentos abaixo contemplam a cobranca de débitos do Ente Federativo, sendo
relacionados exclusivamente as Contribuic6es Patronal e Servidor, Valores Aportados e Termos
de Parcelamentos. As demais cobrancas serdo tratadas em manuais especificos.

e DIRETORIA FINANCEIRA ANGRAPREV
1. ldentificar a Auséncia de Repasses
1.1. Identificado débitos nos repasses das contribuicdes: patronal e servidor, aportes e
termos de parcelamento, com base nos extratos bancarios emitidos na primeira
semana de cada més
2. Solicitar Cobranca Através de Oficio ao Org&o Devedor
1.1. Existindo débitos a serem cobrados, atualiza os valores com as correcdes devidas

e é encaminhado minuta do Oficio para a Presidéncia para proceder com a cobranca.

e PRESIDENCIA ANGRAPREV

3. Enviar Oficio de Cobranca com Valores Atualizados
3.1. Envia o Oficio para o Orgdo Devedor, informando os valores atualizados para

pagamento.

e ORGAO DEVEDOR

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacao
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3. Providenciar Pagamento

1.1. Providenciar o pagamento, e encaminha o comprovante para a Tesouraria do

AngraPrev identificar no extrato e dar baixa no débito.

1.2. Caso néo efetue o pagamento, no més subsequente, sera identificado no extrato, e

e TESOURARIA ANGRAPREV

0 Orgdo recebera novo Oficio de cobranca.

4. Emitir extratos bancarios e identificar langamentos

1.1. Emite os extratos bancarios para identificar o(s) pagamento(s) através do

comprovante enviado.

1.2. Registra no sistema contébil, e faz a conciliagdo bancéaria.

1.3. Encaminha para o setor do DIPR

e SETOR DIPR ANGRAPREV

5. Registrar no DIPR

6. Fim do processo

Elaborado por

DIRETORIA FINANCEIRA

Aprovado por

DIRETORIA EXECUTIVA

Data da Aprovacao

01/03/2022




P
(an\gra

Nome do Processo

COBRANGA DE DEBITOS DAS
CONTRIBUIGOES PREVIDENCIARIAS DO
ENTE FEDERATIVO

Cadigo

MM-COBDEBENTE

Verséo

1.0

Péagina

6de7

IX. MAPEAMENTO

i COBRANCA DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS
- ALIQUOTAS SERVIDOR E PATRONAL / TERMOS DE PARCELAMENTOS E APORTES

DIRETORIA FINANCEIRA
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X. CONTROLE DAS ALTERACOES

Verséo Data Tipo de alteracéo Itens revisados Responsavel pela revisao

1.0 01/03/2022 Primeira versao SETOR COMPREV

Xl. CONTROLE DE APROVACOES PARA USO

Data da aprovacao Nome do responsavel pela aprovacao Unidade/subunidade aprovadora:

[Insira aqui a data [Insira aqui a unidade responsavel

da aprovacao 01] [Insira aqui o responsavel pela aprovacao 01] pela aprovacio 01]

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL

DE ANGRA DOS REIS

R. Dr. Orlando Gongalves, 231 - Parque das Palmeiras, Angra dos Reis - RJ, CEP: 23906-540
Fone: (24) 3365-5260
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